COLEGIO DE TERAPEUTAS DE COSTA RICA
Cédula Juridica 3-007-667202

Colegio de Terapeutas de Costa Rica
Reglamento para otorgar Avales a actividades de capacitacion

La Junta Directiva del Colegio de Terapeutas de Costa Rica, cédula juridica 3-007-667202,
en cumplimiento de sus funciones y de los articulos 2 incisos b) y €) y 6 incisos f), h) e i) de
la Ley No. 8989 y del articulo 2 inciso b) del Reglamento a la Ley No. 8989 aprueban por
unanimidad el siguiente Reglamento para otorgar avales a actividades de capacitacion.

Capitulo I. Disposiciones generales

Articulo 1. Objetivo del reglamento. El presente reglamento requla el otorgamiento de
avales a las actividades de capacitacién en las areas qgue incorpora este colegio profesional,
gue se brindan en el pais.

Articulo 2. Aval. El aval consiste en una verificacion y reconocimiento de parametros
minimos de calidad y pertinencia gue otorga el Comité Académico del Colegio de Terapeutas
a las actividades de capacitacion en las areas que incorpora este colegio profesional y que
son ofrecidas por personas fisicas o juridicas en el pais.

Dicha verificacion, se realiza a través del plan de curso, que se entiende, para efectos de este
Reglamento, como toda la informacién relacionada con la propuesta académica que el
solicitante pretende brindar y que esta sustentada en las necesidades formativas de las areas
profesionales que incorpora el Colegio de Terapeutas.

Capitulo II. De la solicitud

Articulo 3. Solicitante. Los avales para las capacitaciones pueden ser solicitados por
cualquier persona que organice actividades formativas en temas relacionados con las_areas
profesionales que alberga el Colegio de Terapeutas de Costa Rica. En los casos en que lapersona
que presente la solicitud de aval sea un terapeuta, estedebera encontrarse debidamente
incorporado y al dia con todas sus obligaciones con este colegio profesional. Toda persona
que solicite un aval deberd cumplir con el procedimiento y los requisitos establecidos en el
presente reglamento.

Articulo 4. Requisitos de la solicitud. Todo solicitante de avales debera presentar ante el
Comité Académico, por los medios habilitados para tal efecto, una solicitud formal con un
minimo de tres (3) meses de anticipacién a la fecha de realizacién de la actividad de
capacitacion, a través del formulario de solicitud de aval debidamente lleno. Dicho
formulario incluira:

a) Informacion sobre el desarrollo de contenidos de la actividad de capacitacion.
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b) Curriculos de los facilitadores.

c¢) Informacion sobre la implementacion del plan de curso.

Cada uno de los requisitos sefialados, se detalla a continuacion.

Articulo 5. Desarrollo de contenidos de la actividad de capacitacion. El desarrollo de
contenidos de la capacitacion que debe ser presentado en la solicitud, consiste en lo
siguiente:

a) Fundamentacion del plan de curso, justificando la importancia de los cursos y su
necesidad a nivel nacional e internacional, basados en la realidad del contexto en que se
va a aplicar. El plan debe fundamentar su disefio en las necesidades académicas derivadas
de:

i. Correspondencia con las necesidades formativas exigidas por la mision y vision del
Colegio de Terapeutas de Costa Rica.

ii. Coherencia con las demandas que surgen del desarrollo de las areas profesionales
albergadas en el Colegio de Terapeutas de Costa Rica y su perspectiva de futuro en el
marco de formacion profesional.

iii. Pertinencia y relacion con las necesidades que surgen en torno a las experiencias en los
procesos de educacion superior, asi como de los programas de educacién continua.

b) Objetivos del plan de curso, el cual debe contener al menos un objetivo general y dos
especificos, los que deberdn ser consistentes con el propésito del curso y su
fundamentacion.

c¢) Incluir los contenidos que seran tratados durante su desarrollo, los cuales deben guardar
relacion directa con los objetivos de la actividad de capacitacion. Asimismo, deben estar
mediados con actividades que permitan la asimilacion de conocimiento teérico y la
adquisicion de destrezas y habilidades préacticas.

d) Numero de horas teoricas y préacticas. El plan de curso debera indicar si se trata de una
actividad de:

i. Participacion: Son aquellas actividades que constan de doce (12) horas naturales de
capacitacion efectiva en adelante y en las que, para su aprobacion, se consideran
Unicamente la asistencia y la participacidon, como criterios para el procedimiento de
ensefianza-aprendizaje.

ii. Aprovechamiento: Son aquellas actividades cuyos programas o estructuras
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curriculares consten de treinta (30) horas naturales de capacitacion efectiva en
adelante, en las que se apliquen sistemas o criterios de evaluacion gue permitan
determinar su aprobacion por parte de los participantes. Se pueden clasificar en:

a. Cursos de aprovechamiento cortos: Incluye los cursos de aprovechamiento con
un rango entre 30 y 60 horas.

b. Cursosaprovechamiento largos: Incluye aquellos cursos con 60 horas 0 mas que
no contempla la modalidad de pregrado o diplomado.

iii. Asistencia: Las actividades de capacitacion que no califiquen como aprovechamiento
0 participacion, seran consideradas como de asistencia y no requieren necesariamente
la entrega de un certificado.

e) Modalidad del plan de curso. Se debe indicar si el plan de curso se realizara en una modalidad
organizativa de ensefianza que incluye: clases tedricas, clases practicas, clases teorico-
practicas, seminarios, talleres, e learning, semi presencial, entre otros.

f) Estrategias didacticas o métodos de ensefianza. Se deben indicar ademas las estrategias
didacticas o métodos de ensefianza, tales como: charlas magistrales, estudio de casos,
resolucion de problemas, aprendizaje basado en problemas, aprendizaje basado en proyectos,
entre otros.

g) Evaluacion de los aprendizajes. El profesional que asiste a la actividad de capacitacion debe
ser evaluado, cuando asi corresponda de acuerdo con el plan de curso. En este caso se deben
especificar los mecanismos de evaluacion, sean: Prueba escrita, Evaluacion Clinica Objetiva
Estructurada (ECOE), entre otros. Estos mecanismos de evaluacion deben estar en relacion
directa a los objetivos del plan de curso y metodologia de la ensefianza. Los estudiantes deben
ser calificados con una nota en la escala de 1 a 100 y se aprobara con la nota minima de 70.

h) Evaluacion del plan de curso. El proyecto debe considerar la evaluacion de la calidad de los
docentes y del plan de curso.

Tanto la modalidad organizativa de la ensefianza como el método de ensefianza deben estar
en directa relacion tanto con los objetivos del plan de curso académico como con la
metodologia de evaluacion.

Articulo 6. Curriculos de los facilitadores. Con el plan de curso debe presentarse un
resumen ejecutivo de los atestados de los facilitadores considerando: grado académico,
publicaciones y elementos que permitan comprender la trayectoria profesional-académica
del mismo.

Articulo 7. Implementacidon del plan de curso. Se refiere a las condiciones administrativas
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de difusion, inscripcion en el plan de curso, asi como la planificacién académica que se
entregara a los estudiantes. Contempla:

Inscripcion. La presentacion del plan de curso debe incluir expresamente:
Cupos: nimero maximo y-mirime de participantes para impartir la actividad de capacitacion.

Fecha limite de inscripcion.

iii. Responsable del plan.

. Mecanismos de contacto: correo electrénico y teléfono.

Costo de la actividad de capacitacion para el participante.

Requisitos para el participante, cuando corresponda.

Planificacion Académica. El plan de curso debe contar con un programa para ser entregado
a los participantes que considere cuando menos los siguientes elementos:

. Fundamentacion de la propuesta académica
ii. Objetivos

iii. Contenidos

Metodologia de la ensefianza

Metodologia de la evaluacion y requisitos de aprobacion.
NUmero de horas

Bibliografia basica y complementaria.

Ademas, se debe entregar a los estudiantes un cronograma que indique fechas, horarios,
lugares de las actividades académicas y nombre de los facilitadores responsables de
cada una de estas actividades.

Capitulo I11. Del procedimiento para otorgar un aval.

Articulo 8. Recepcién de solicitud. Una vez recibida la solicitud por parte del interesado,
el Area del Colegio designada por el Comité Académico revisara los documentos presentados
por el solicitante, con el fin de determinar si se incluye la informacién requerida de
conformidad con este Reglamento. Dicha revision, se realizard en un plazo maximo de 7 dias
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naturales.

Si la solicitud presentada no estd completa, se le otorgard un plazo de 7 dias naturales al
solicitante, para subsanar la solicitud y remitir la documentacidn faltante.

Articulo 9. Analisis técnico. Una vez recibida la documentacion, el Comité Académico
realizard el andlisis técnico de la solicitud y, en un plazo de un mes calendario, resolvera
sobre el otorgamiento 0 no del aval a la actividad de capacitacion de gue se trate.

Durante el plazo en que se realiza el andlisis técnico, el Comité Académico podra pedir al
solicitante, aclaraciones respecto a la informacién brindada en la solicitud. El solicitante
tendrd un plazo de 7 dias naturales a partir de la notificacion para responder al requerimiento.

En caso de que la solicitud sea denegada, el solicitante podra remitirla a la Junta Directiva,
para que dicho 6rgano realice la valoracion correspondiente y mediante acuerdo acoja o
rechace la solicitud. La Junta Directiva resolvera en un plazo maximo de 30 dias naturales.

Articulo 10. Resolucidn técnica. Una vez analizada la solicitud, el Comité Académico
emitira la resolucion técnica correspondiente, que contendra toda la informacion relevante
respecto al aval. Dicha resolucién, serd emitida por él o los representantes del o las areas
profesionales a que se refiera la actividad de capacitacion y deberd ser aprobada en sesion
de dicho 6rgano.

Articulo 11. Notificacion. El Comité Académico, notificard al solicitante respecto de la
aprobacién o no del aval, remitiendo la resolucién debidamente aprobada en sesion del
Comité a través de los medios de comunicacidn sefialados en la solicitud.

Posteriormente, el Comité Académico deberd remitir toda la documentacion pertinente,
mediante el formulario designado para tal efecto a la Coordinacion Administrativa_y la
Plataforma de Servicios para continuar con los tramites.

Articulo 12. Formalizacion. Una vez realizada la notificacion, el solicitante realizara el
procedimiento de formalizacién del aval, que consiste en el pago del monto que se
especifique en la resolucidn de aval y la respectiva notificacion al Colegio de Terapeutas al
respecto, para la emision de la factura. El pago se hara por los medios gque se le indicaran al
solicitante en la resolucion técnica de aval. Es responsabilidad del solicitante, notificar al
Coleqio de Terapeutas el pago realizado, para que el curso se tenga por avalado.

Hasta tanto el solicitante no haya realizado y notificado al Colegio el pago correspondiente
al aval, asi como recibido la confirmacion correspondiente por parte del Colegio, el curso no
se encuentra avalado por el Colegio de Terapeutas de Costa Rica.

La formalizacién debe realizarse de previo al inicio del curso o actividad de capacitacion en
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cuestiéon. Una vez iniciada, no sera admisible la formalizacién del aval v la resolucion que lo
aprobd guedara sin efecto.

Articulo 13. Publicidad. Una vez finalizada_la etapa de formalizacién, se le informara al
solicitante por los medios sefialados en la solicitud sobre los mecanismos de divulgacion con
que cuenta el Colegio de Terapeutas, quedando a su propia decisién el uso o no de los mismos.
En caso de que el solicitante manifieste su conformidad con la publicacion de la actividad de
capacitacion por parte del Colegio de Terapeutas, el Area de Comunicacion realizara una
publicacion en las redes sociales, respecto de la actividad de capacitacion de que se trate,
previa coordinacidn sobre la fecha de esta con el solicitante. En caso de que el tiempo entre
la formalizacion del aval y el momento en que se realizaré la actividad de capacitacion sea
de tres meses 0 més, se coordinard, entre el solicitante y el Area de Comunicacion, una
publicacidn adicional.

Asimismo, el Area de Comunicacion remitira el logo correspondiente para ser utilizado por
el solicitante en la publicidad. El solicitante no esta facultado para utilizar el logo o cualquier
distintivo del Colegio de Terapeutas de Costa Rica, hasta haber completado el procedimiento
de aval, incluida la formalizacion de este. EI Colegio de Terapeutas de Costa Rica, se reserva
el derecho de ejercer las acciones legales pertinentes en los casos en que sus signos distintivos
se utilicen sin su previa autorizacion por escrito o se utilicen para fines distintos a los
autorizados.

Articulo 14. Aranceles. Los aranceles por cancelar para las diferentes actividades de
capacitacion seran determinados, revisados y ajustados periddicamente por la Junta Directiva.

Corresponde al Comité Académico informar al solicitante del aval, el monto correspondiente
a cada actividad de capacitacion, lo cual se hara a través de la resolucion técnica.

Articulo 15. Deber de informar sobre el tramite. Durante todo el tiempo que la solicitud
de aval se encuentre en proceso de andlisis, el solicitante podra consultar al Comité
Académico o0 a la persona que este designe, sobre su estado, a través de los medios que se
dispongan para ello, los cuales le seran informados al momento de iniciar el tramite.

Capitulo IV. Cumplimiento del plan de curso, fiscalizacion y comprobacién de aval.

Articulo 16. Cumplimiento del plan de curso. Con la formalizacion del aval, el solicitante
se compromete a cumplir de manera estricta el plan de curso propuesto, en la formay tiempo
en que fue expuesto y aprobado en la solicitud de aval, incluida la cantidad méxima de
participantes. Asimismo, garantiza que los datos proporcionados en relacion con el plan y
con los profesionales que imparten los cursos, son veridicos.

Cuando se requiera realizar una modificaciéon al plan de capacitacion o en relacién con
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cualquier aspecto del curso, el solicitante remitira la solicitud al Comité Académico por los
medios habilitados para tal fin. En un plazo de 3 dias naturales, el Comité o la persona que
este designe, notificara al solicitante sobre la aceptacion o no del cambio propuesto o bien,
si_este amerita un nuevo analisis en sesion del érgano colegiado. En este ultimo caso, se
atendera al procedimiento establecido en los articulos anteriores.

Articulo 17. Fiscalizacion. Una vez otorgado y formalizado el aval, el Comité Académico
podra designar un fiscalizador que debera conocer acerca de los contenidos y la formacion
que se esta brindando en la actividad de capacitacion.

En el marco del otorgamiento del aval, el responsable de la actividad académica; acepta la
fiscalizacion de la actividad.

El responsable de la fiscalizacion debera rendir un informe al Comité Académico, en un plazo
no mayor a 5 dias habiles después de efectuada la actividad, mediante el formulario que se
asigne para tal efecto.

Articulo 18. Fiscalizador. EI Comité Académico, la Direccion Académica y la Direccion
Ejecutiva determinaran la manera en la que se nombrard a los fiscalizadores de actividades
de capacitacion y los pormenores de dicho servicio.

Articulo 19. Anomalias derivadas de la fiscalizacion. Cuando de la fiscalizacion de una
actividad de capacitacion y su correspondiente informe, se detecte alguna anomalia o
incumplimiento de los compromisos adquiridos, el Comité Académico elevara el caso a la
Junta Directiva, quien determinara las acciones_a realizar y si corresponde, las sanciones

pertinentes.

La resolucion tomada por la Junta Directiva le sera comunicada al Comité Académico quien
a su vez notificara al organizador del curso que incurrié en la falta sobre eventuales
prevenciones y/o acciones remediales.

Articulo 20. Comprobacion sobre el aval del curso. El Colegio de Terapeutas establecera
el sistema que permita a las personas que asistan al curso o actividad de capacitacion y el
publico en qgeneral, verificar que se trata de un  curso  avalado.
Por medio de la resolucion de aval, se le indicara al solicitante la informacion que, a tal
efecto, debera incluir en los certificados del curso o actividad de capacitacion.

Capitulo IV. Disposiciones finales
Articulo 21.- Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Autorizan para su publicacion:
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